
  

Institut für Mineralölprodukte und Umweltanalytik GmbH 

 

Wir möchten unser Team ausbauen und suchen zum sofortigen Eintritt einen: 

Mitarbeiter/innen in dem Bereich Backoffice  

für 20h/Woche w/m/d 
Die IMU GmbH ist ein Consultingbüro und Labor im Bereich Mineralölprodukte und Umwelttechnik mit 
ca. 20 Mitarbeitern und Sitz in Klosterneuburg, Aufeldgasse 37-39 (sehr gute öffentliche Anbindung). 

Für unser Team suchen wir neue Mitarbeiter in Teilzeit:  

Zu Ihren Aufgaben zählen unter anderem: 

• Kommunikation & Korrespondenz  

• Administration & Dokumentenmanagement 

• Buchhaltung & Personalwesen 
 

Ihr Profil 

• Technische/kaufmännische Ausbildung (Lehre/ HAK/FH)  

• Englischkenntnisse  

• EDV-Grundkenntnisse 

• Genauigkeit, Flexibilität, Zuverlässigkeit und Eigenverantwortung 

• Teamfähigkeit   

• lösungsorientierte Arbeitsweise  

Ihr Plus 

• Ein langfristig sicherer Arbeitsplatz in einem kollegialen Team 

• Fairer Umgang, transparente Entscheidungen 

• Leistungsgerechte Entlohnung 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung 
 

Für diese Position bieten wir Ihnen je nach Qualifikation und Berufserfahrung ein Bruttogehalt von 
mindestsens 1300€ / Monat für 20Std. Überzahlung bei Höherqualifikation möglich. 

Wenn Sie diese berufliche Herausforderung mit attraktiven Rahmenbedingungen annehmen möchten, 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an: 
Institut für Mineralölprodukte und Umweltanalytik GmbH 
Aufeldgasse 37-39, 3400 Klosterneuburg; office@imu.at 
 

mailto:office@imu.at

